
令和６年度 第 9 回 FD 研修会報告 

 

日時：令和６年 12 月 17 日（火） 14：25～ 

場所：H 棟 207 中講義室 

出席者：30 名 

発表：井戸 健敬（ビジネス実務学科、教務部長） 

テーマ：シラバス作成のガイドライン 

 

来年度のシラバス作成にあたって、①シラバス作成のスケジュール、②入力方法（新シス

テムについて）、③各項目の留意点、の 3 つについて伝えた。特に、入力方法については基

幹事務システムが更新されることにより、大きく変更となる。 

シラバス作成のスケジュールは、教授会資料｢2025 年度シラバス作成・確認手順及びスケ

ジュールについて｣に従って、シラバス入稿期間を伝えた。具体的には、1/10 に依頼メール

が送信され、それ以降に新基幹事務システム（Campus Plan）で入力できることを伝えた。

また、締め切りは 1/31 であることを周知した。 

次に、｢シラバス入稿マニュアル｣に従って、Campus Plan へのログイン方法からシラバ

ス入力画面への過程を説明した。ログインアカウントはこれまでのユニパと同様であるこ

と、シラバスファイルはコマごとに用意されることなどを伝えた。 

続いて、「2025 年度シラバス（講義概要）作成のお願い」に従って、各項目の留意点を伝

えた。基本項目の修正は教学支援部で行うこと、事前事後学修の時間は単位数に応じた時間

を意識する必要があることなどを伝えた。 

最後の質疑では、システムの使い方に関するもの、授業計画表の記述に関するもの、実務

経験のある教員の記述に関するもの、などの発言があった。 

 

 


