
ビジネス実務学科 ��ＡＯ入学試験（アドミッションズ・
オフィス入学試験 ） 専　願

AO入学試験とは
　複数回の面談を通して、入学の意思や意欲、能力などを確認し、お互いの理解を深めながら進めてい
く入学試験です。出願前に時間をかけて面談を行います。

AO入学試験の流れ

　募集要項に添付の「エントリーシート」に必要事項を記入し、
エントリーシート提出締切日までに提出してください。（必着）

〈エントリーシート提出方法〉
　エントリーシート提出先宛に角2サイズの封筒に［エント
リーシート在中］と朱書きの上、郵送してください。また、直
接本学事務局にお持ちいただくこともできます。本学指定の封
筒はありません。（封筒の色などは自由です）
（受付時間　平日9:00～16:00、土曜日9:00～14:00）【時間厳守】
※�エントリーシート提出締切日以降に、本学から「一次面談日時のお知らせ」を郵送します。
※エントリー時点では入学検定料は必要ありません。

エントリー【面談申込】STEP

1 エントリーシート提出先・問い合わせ
〈送付先〉
〒924-8511　石川県白山市笠間町1200番地
金城大学短期大学部　入試広報部
〈問い合わせ先〉
フリーダイヤル：0120-276-150
TEL：076-274-5175（入試広報部直通）
E-mail：nyushi@kinjo.ac.jp

○ 「エントリーシート」をもとに本学で学びたいという意欲、能力、高校での活動状況の確認をします。
また、基礎的な学力テスト（15分程度）を実施します。

○ 二次面談までの課題について説明します。
※質問や相談にも応じます。
※一次面談終了後、二次面談に進む方には、本学から「二次面談日時のお知らせ」を郵送します。
※一次面談の結果により二次面談に進めない場合もあります。

一次面談【意欲や能力、基礎学力の確認をする面談】STEP

2

○ 志望理由の明確さ、課題への取り組み状況、学修意欲、将来の希望や目標の確認を行います。
※必要と認められた場合は、三次面談を実施することもあります。

二次面談【志望度や入学後の学修意欲などを確認する面談】STEP

3

○ 二次面談までの結果を総合的に判定し、本人と在籍（出身）校に通知します。
※出願不許可となった方は「STEP5　出願」に進めません。
　なお、AO入学試験においては同一学科を再度エントリーすることはできません。異なる学科であれば再度エントリー可能です。

出願許可STEP

4
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○本学への入学を希望する場合は、出願書類受付期間内に出願書類を提出してください。
※出願時に入学検定料（30,000円）が必要となります。
※出願後、最終的な合否判定を行います。

出願資格
本学一般入学試験の出願資格（P10参照）を満たし、出願を許可された者。

出願STEP

5

出

願

書

類

①入学願書・受験票・写真票 本学所定用紙　　　　　　　　　　　（青色）

②調査書

出身学校長が作成したもので、厳封したもの。
※�高等学校卒業程度認定試験／大学入学資格検定の場合は、「調査書」の代わりに「合格
成績証明書」又は「合格見込成績証明書」を提出してください。

※�既卒（卒業後5年以上経過）の方で調査書提出が不可能な場合は「卒業証明書」を提出
してください。

※�調査書等に記載の氏名と現在の氏名が異なる場合は、改名を証明できる書類（戸籍抄本
等）を提出してください。

③資格・特技・経験等届出書 本学所定用紙�様式2 �／受験者本人が記入したもの。
※記入事項がない場合でも、必ず提出してください。

④返信用封筒1通 本学所定の封筒に切手（374円分）を貼付し、住所・宛名を明記したもの。

⑤写真 縦4cm×横3cmで、最近3か月以内に撮影したもの1枚。
写真裏面に氏名を記入し、本学所定用紙�A-3票�に貼付。

（注）� 1）提出した書類の返却および振り込んだ入学検定料の返還はいたしません。
� 2）入学検定料は、本学所定の振込依頼書（入学願書）により金融機関で振り込んでください。（いずれの金融機関でも可。）
� 3）�出願書類は巻末の「出願書類提出用封筒」に入れて提出してください。ただし、出願書類受付期間の最終日のみ、直接本学にお持ちいただいても

結構です。（受付時間　平日9:00～16:00、土曜日9:00～14:00）【時間厳守】
� 4）書類に不備があった場合は受付できませんのでご注意ください。

A-1票 A-2票 A-3票

○合否結果にかかわらず、本人と在籍（出身）学校長に通知します。
○合否結果に関する電話・メール・FAX等によるお問い合わせには一切応じられません。

合格発表STEP

6

○入学金・授業料等についてはP45をご覧ください。

入学手続STEP

7

日程

Ⅰ　期 Ⅱ　期 Ⅲ　期 Ⅳ　期

エントリー開始 8/1（木）

エントリーシート提出締切日（必着） 8/7（水） 9/2（月） 9/24（火） 10/21（月）

一次面談日 8/23（金） 9/14（土） 10/5（土） 10/26（土）

二次面談日 9/14（土） 10/5（土） 10/26（土） 11/16（土）

出願許可通知日 9/21（土） 10/12（土） 11/2（土） 11/23（土・祝）

出願書類受付期間 9/24（火）～9/30（月） 10/15（火）～10/21（月） 11/5（火）～11/11（月） 11/25（月）～12/2（月）

合格発表日 10/5（土） 10/26（土） 11/16（土） 12/7（土）

入学手続締切日 10/15（火） 11/5（火） 11/25（月） 12/16（月）
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